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Doctor 
LUIS EDUARDO GONZALEZ 
Secretario Administrativo ( E ) 
GOBERNACION DEL TOLIMA 
Presente 
 
 
Ref: Metas – Plan de Desarrollo 
 
Atentamente me permito remitir informe sobre la ejecución de las metas del proyecto de Secretaría Administrativa 
“Fortalecimiento del servidor público, modernización de la gestión y de bienes para una gerencia efectiva de lo 
público en el Tolima”  de 11 metas que tiene a su cargo la secretaria Administrativa Talento Humano tiene 1 metas que 
relaciono a continuación. 
 
 

E5P12MR4 3% de servidores públicos profesionalizados y    capacitados al final del cuatrienio 

 

Avance de la Meta: En el Año 2019 se realizó la planeación de las capacitaciones que se van a dictar todo esto 

mancomunadamente con los funcionarios ya que se hizo encuesta de necesidades por dependencias y las actividades de 

bienestar que se van a realizar para tener un ambiente laboral óptimo. 

 

 

Planeación Identificación De Necesidades  ( Generando Plan de Capacitación Y Bienestar) 

 

CAPACITACION  

2019 

Derechos Humanos  Accesibilidad y usabilidad para cumplir los lineamientos de Gobierno en línea 

 Atención al ciudadano y la 
Responsabilidad transversal 

Concurso COMISIÓN NACIONAL DEL SERVICIO CIVIL  (Propuesta Comfatolima 

Liderazgo Formación de  auditores de CALIDAD - DIPLOMADO UI 

Herramientas ofimáticas y Excel 
avanzado 

Implementación de los estándares de Transparencia 

 Investigación, emprendimiento y 
desarrollo enfocado también al 
grupo pre pensionados 

Gerencia Pública -  Deberes y Derechos (Ley 909/04 -Dec.1083/15-PIC e 
Incentivos) 
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Actividades de Capacitación en temas como  

 

 

TEMA FACILITADOR CARGO / PROFESION 
NUMERO DE  
ASISTENTES 

CAPACITACION VIRTUAL - EDL - ACUERDO 617/2018 CNSC 
CARRERA 

ADMINISTRATIVA 
48 

INDUCCIÓN PASANTES 

CARLOS ENRIQUE RINCON 
DELGADO 

PROFESIONAL 
UNIVERSIRARIO 

15 

SANDRA PATRICIA ANDRADE R  

INDUCCION OPERACIÓN EASYCLEAN CLAUDIA MILENA OVIEDO 
SUPERVISORA 

EASYCLEAN  
24 

SERVICIO AL CLIENTE  LILIANA MARCELA NARANJO  MERCADOLOGA 21 

HIGIENE POSTURAL 
DORA BUITRAGO Y CARLOS 

RIVERA 
ASESORES ARL 

POSITIVA  
21 

HIGIENE Y MANIPULACION DE ALIMENTOS  CLAUDIA PATRICIA MESA BACTERIOLOGA 21 

GENERALIDADES ANTE UNA EMERGENCIA ARL POSITIVA 
ASESOR ARL 

POSITIVA 
25 

EXCEL INTERMEDIO  
ALBERT AUGUSTO BARRERO 

LUNA  
INGENIERO DE 

SISTEMAS 
30 

CAPACITACION CLASES DE DISCAPACIDAD 
DORA BUITRAGO Y CARLOS 

RIVERA 
ASESORES ARL 

POSITIVA 
8 

CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES DE BRIGADAS DE 
EMERGENCIA 

ARL POSITIVA 
ASESOR ARL 

POSITIVA 
18 

AJUSTE AULA VIRTUAL – CURSO INDUCCION Y 
REINDUCCION 2019  

CARLOS ENRIQUE RINCON 
DELGADO   

PROFESIONAL 
UNIVERSITARIO  

N/A  

EN 
ALISTAMIENTO  

 

 

ACTIVIDADES DE BIENESTAR 2019 

 

 

ACTIVIDADES DE INTEGRACIÓN 

  FECHA ASISTENTES 

Semana de la mujer 
4 al 8 de Marzo 300 Mujeres 

“Mujeres que Transforman el Tolima” 

Celebración cumpleaños de los 
funcionarios (52) Salón Mohan Hotel 

Ambala 
15 de Marzo 24 Funcionarios 

TOTAL 324 
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PLAN DE GESTION DE RIESGO 

 

SG-SST (SISTEMA DE GESTIÓN DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO): Según lo establecido en el Decreto 

1072 de 2015 Único Reglamentario del Sector Trabajo y el Decreto 1443 de 2014 Por el cual se dictan disposiciones para 

la implementación del Sistema de Gestión de la Seguridad y Salud en el Trabajo (SG-SST), Resolución 1111 del 26 de 

Marzo de 2017   y su respectiva actualización Resolución 312 del 13 de Febrero de 2019, La entidad se encuentra 

desarrollando el SG SST como nuevo componente del Sistema Integrado de Gestión SIG de la entidad, basado en la mejora 

continua, con el objetivo de anticipar, reconocer, evaluar y controlar los riesgos que puedan afectar la seguridad y salud 

en el trabajo. 

 

ACTIVIDADES EN SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO  

2019 

Instalación de señalización en los 
diferentes pisos de la Entidad. 

Inspecciones de Puestos de Trabajo con 
acompañamiento de Comité Paritario de 

Seguridad y Salud en el Trabajo al Servicio de 
Atención al Ciudadano (SAC) de la Secretaria de 
Educación y Gestión Documental de la Secretaría 
Administrativa en total son 8 Inspecciones en el 

primer trimestre. 

Capacitación a funcionarios en estado de 
discapacidad según Ley Estatutaria Ley 

Estatutaria 1618 de 2013 para dar 
cumplimiento dentro de la Entidad.  Con 

una participación de 12 Funcionarios. 

Se realizó inventario piso a piso de los 
Elementos de Emergencia (Extintores, 

botiquines, camillas). 

Reunión Post Evento de Emergencia, donde se 
dejaron tareas como el diseño, recolección y 
tabulación de Lista de Chequeo Evento real. 

Participaron 35 entre ellos Brigadistas e 
integrantes del Comité de Emergencias. 

Solicitud de 20 sillas Ergonómicas según el 
estado de prioridad recomendada por 

medicina Laboral. 

Cumplimiento al programa de Estilos de 
Vida Saludables con Toma de Tensión y 
peso a los funcionarios y contratistas de 

la Gobernación del Tolima. Con 
participación de 165 funcionarios en el 

primer trimestre. 

Reunión del comité de emergencias: Presentación 
de los 8 integrantes y estudio de estrategias para 

mejoramiento continuo en atención de 
Emergencias de la entidad. 

Reunión Brigadas de Emergencias: 
Presentación de integrantes por parte el 

Secretario Administrativo encargado, con la 
reafirmación del compromiso voluntario 

cumpliendo con las actividades 
programadas en el año 2019, recibiendo 

sugerencias por parte de los Brigadistas en 
cada uno de los pisos de la entidad 

Primera Reunión Comité Paritario de 
Seguridad y Salud en el Trabajo en 

donde se presentó los nuevos 
integrantes del Comité Periodo 2018-

2020. 

Inspección de Puesto de Trabajo con 
acompañamiento de Comité Paritario de 

Seguridad y Salud en el Trabajo al Funcionario 
Álvaro Murillo Camargo de la Secretaria de 

Planeación, generando informe de las evidencias 
y recomendaciones generadas. 

Actualización Estadísticas de 
Accidentalidad 1 trimestre del año 2019 con 

un total de  7 reportados 

 

NOTA: Según Ley 1581 de 2012, “Ley de Protección de Datos Personales”, Las evidencias y Registro Fotográficos se 

encuentran Físicamente en dicha dependencia.  

 

Porcentaje de avance: 100% 

 

Avance Monetario:  

 

Observaciones: 
 

 
MONICA ANDREA RODRIGUEZ QUIMBAYO 
Directora Talento Humano 

 

LEIDY CAROLINA MONTAÑA RAMIREZ  

Profesional-Contratista  

 

Con copia: Dra. Daniela Garzon.  

Proyectó: LCMR - SN 
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